
AGENDA 
 

BIRCH GROVE BUILDING COMMITTEE 
 

MARCH 1, 2022 – 6:30 P.M. 
 

ZOOM REMOTE MEETING 
 
 
 

1. Call to Order 
 
2. Seating of Alternate 

 
3. Public Comment (on any subject regarding the Birch Grove Primary 

School Project; 2 minute limit) 
 

4. Approval of Minutes 
 

4.1 January 4, 2022 Regular Meeting 
 

5. Project Budget 
 
6. Change Orders 
 
7. FF&E and Technology Update 
 
8. Project Closeout 
 
9. Future Business 
 
10. Adjournment 

 
 
 
 

To Join Zoom Meeting, either click:  
https://us06web.zoom.us/j/84228341689?pwd=ZkdjekRZbGJxS1FVclhzSng2NHVhQT09 
 
Or call:  1-929-205-6099 and input: 
Meeting ID:  842 2834 1689 
Passcode:  03012022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
The Town of Tolland is an Equal Opportunity/Affirmative Action Employer 
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BIRCH GROVE BUILDING COMMITTEE 
ZOOM Remote Meeting 

 
Regular Meeting – January 4, 2022 
 
Members Present:  Joe Matteis, Vice Chair; Linda Rallo, Chris Scheidel, Josh Urrutia, Bev Bellody, Town 

Staff Liaison; Peter Sztaba, BOE Staff Liaison; Katie Murray (left at 7:00PM), Town Council Liaison 
 
Members Absent:  Allison Skinner, Alternate; Ryan Cooley, Jeff Palmer, Dana Philbin, BOE Liaison 
 
Others Present:   Eugene Karcha, Lead Project Manager, D'Amato Construction Co.; Fawn Pellegrini, 
Senior Project Manager, JCJ Architecture 
 
1.  Call to Order 
  Mr. Matteis called the meeting to order at 6:32 PM. 
 
2.  Public Comment ‐ none    
 
3.  Election of Chair 

Mr. Matteis explained that his understanding is that Ms. Murray may continue to sit Chair of the 
Birch Grove Building Committee if she would like to do so.  If someone else would like to hold 
the position of Chair, it may be motioned and voted upon.   

 
  Mr. Scheidel motioned to nominate Ms. Murray as Chair for the remaining sessions of 

the Birch Grove Building Committee.  
Ms. Rallo seconded the motion. 
Discussion:  Mr. Urrutia asked what would happen when Ms. Murray has a meeting that 
conflicts with the schedule of this Committee.  Mr. Scheidel responded that Mr. Matteis, 
as Vice Chair, would run the meeting when Ms. Murray is not in attendance.  Mr. 
Matteis concurred. 
A roll call vote was taken.  Motion passed unanimously.  

 
4.  Election of Vice Chair  
  Ms. Murray asked if anyone had an objection to not holding an election for the position of Vice 

Chair.   
There was no objection.  Mr. Matteis will continue to hold the position of Vice Chair.  

 
5.  Approval of Minutes  
  5.1  November 16, 2021 Regular Meeting 

  Ms. Rallo motioned to approve the minutes of the November 16th meeting. 
Mr. Sztaba seconded the motion. 
Discussion:  none 
Motion approved on consensus.   
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6.  Project Budget  
Ms. Bellody noted that the owner’s contingency balance is $130,216.25.  Mr. Karcha noted that 
if this evening’s change order is approved, the construction contingency balance would be 
approximately $3,740.60.  
 
Mr. Sztaba commented that he and Mr. Swanson drafted a list of small possible change order 
items and would like to know how the Committee feels about funding them via the contingency.  
Mr. Scheidel asked if adding such items would slow down the project’s closeout process.  Mr. 
Sztaba explained that the project cannot be closed until the lawns around the soccer field and 
playground are established in the spring.  The goal would be to have any of the additional 
change order items completed by that time.  Mr. Karcha added that they have submitted 9 state 
change order projects to the state, and they have yet to be reviewed.  Until the state reviews 
and approves those change orders, the project cannot be closed and he does not foresee 
receiving a response for 6‐12 months.  Ms. Bellody asked Mr. Sztaba if the change orders would 
be reimbursable.  Mr. Sztaba responded that they are all new items and not rework.  Ms. 
Bellody explained that the change orders would need to be done and submitted to the state 
which could slow down the process even further.  She asked if JCJ Architecture would need to 
be involved.  Mr. Sztaba responded that JCJ Architecture should sign off on the change orders 
since this has been the process throughout the project.  Mr. Karcha explained that JCJ 
Architecture is the architect of record, and the project is still open, thus they would need to be 
involved and any associated fees would be included in the change orders.  Mr. Scheidel noted 
that there would be a Construction Advocacy Professionals LLC (CAP) component as well but if 
the Committee can take advantage of a window of opportunity that will exist anyway, he would 
like to review Mr. Sztaba’s requests.  He would not want to artificially extend the project 
without understanding the impact.  Mr. Karcha explained that he does not believe the state 
would be pleased if a large sum of money is returned.  Many items were value engineered.  If 
money remains in the budget, the building needs additional items, and there is time, he believes 
the state would support addressing them.  The change orders can be bundled to minimize 
additional fees.  Ms. Bellody confirmed that this would mean submitting another change order 
to the state.  Mr. Karcha noted that the 2 change orders being presented this evening could be 
bundled with the items recommended by Mr. Sztaba to create a single final change order.  Ms. 
Bellody asked how they would determine if all of the items are reimbursable and noted that she 
will need to speak with the Interim Town Manager.  Mr. Karcha responded that none of the 
items are rework, but he will speak with Ms. Pellegrini to confirm that the items are 
reimbursable.  
 
Ms. Murray asked Mr. Sztaba for a summary of the items he would propose.  Mr. Sztaba noted 
the following items:  

 Adding a door intercom for the 2nd grade recess door 

 Permanent signposts for the parent drop off/pick up area 

 Striping to address tripping hazards where the bituminous curbing meets the 
bituminous paving  

 Installing external fire alarm strobes 

 Installing a wall switch for the main entrance doors’ power openers 
 
Mr. Karcha noted that they will get pricing if the Committee is willing to entertain these items.  
They would use same vendors who worked on the project so everything would be covered 
under the respective warranties.   Ms. Bellody noted that D’Amato Construction’s contract has 
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ended and asked if there would be an upcharge.  Mr. Karcha responded that there would be 
general conditions charge but it would be minimal because the items would be grouped 
together and the work completed at one time.   He added that there will be a fee for JCJ 
Architecture to sign off on the work and approve the change order as well.  Ms. Pellegrini noted 
that JCJ Architecture still has about $40‐50K in its fee that has not been used so this would not 
be a separate, additional service or fee and does not believe any of the items listed would incur 
a large fee.  Ms. Bellody asked if she felt the items would be reimbursable.  Ms. Pellegrini 
responded that she believes so.  They are all items that are being added – nothing is being 
reworked or discarded but she will speak with Mr. Sztaba and Mr. Karcha for verification.  Mr. 
Karcha noted that they would not submit a change order that is not reimbursable.  Ms. Bellody 
noted that she will need to ask the Interim Town Manager.  Mr. Scheidel commented that as 
long as what they are doing will not put the closing of the project at risk and that all of the 
associated costs are included, it is in the Committee’s best interest to look at the items if they 
will add to the value of the building.   
 
The committee will review the information at the next regular meeting on February 1st. 
 
[Ms. Murray left the meeting at 7:00PM due to a prior commitment.  Mr. Matteis ran the 
remainder of the meeting.] 
 

7.  Construction Update 
Mr. Karcha noted that the swing set has been installed.  They visit the site occasionally for 
warranty items, but no new work has taken place.  He noted that a few of the gym fans will be 
replaced and are under warranty.    
 

8.  Change Orders   

 Change Order #123 
o Seeding Around Playscapes 
o Cost:  $6,694.60; owner’s contingency 
o Discussion:  none 

 
Mr. Scheidel motioned to approve Change Order Request Letter #123 for Seeding 
Around Playscapes, charge of $6,694.60 out of the owner’s contingency.   
Ms. Rallo seconded the motion. 
Discussion:  none 
A roll call vote was taken.  Motion passed unanimously.   
 

 Change Order #124 
o Gutter Heat Trace Split 
o Cost:  $1,492.05; construction contingency 
o Discussion:  none 

 
Mr. Scheidel motioned to approve Change Order Request Letter #124 for Gutter 
Heat Trace Split, charge of $1,492.05 out of the construction contingency. 
Mr. Urrutia seconded the motion. 
Discussion:  none 
A roll call vote was taken.  Motion passed unanimously. 
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9.    FF&E and Technology Update  
Ms. Pellegrini noted that little remains to be done regarding FF&E.  She highlighted the following 
items:  replacement key to a custodial workroom, review of the slat wall in the principal’s office, 
media center sofa arrival, recovery couches.  All of the FF&E items should be addressed by the 
end of January and invoicing will be completed in February.   
 
Regarding Technology, the new Promethean boards have been installed but they are awaiting 
the arrival of one related component.  Ms. Pellegrini noted that they are awaiting the 35 new 
WAPs and do not yet have a delivery date.  Additionally, they are waiting for the 8 cafeteria/gym 
ceiling speakers.  Once installed, staff training on the AV system will take place.  They hope to 
have everything completed by the end of March.  

 
Mr. Scheidel noted that he had a general question about change orders.  He explained 
Antoinette DiBenedetto of CAP is still listed as the contact for the change orders.  He asked if 
CAP is reviewing the change orders.  Ms. Bellody explained that the contract with CAP ended in 
October. Mr. Karcha will edit the documents before submission and change the contact name to 
Lisa Hancock, the Interim Town Manager.   
 

10.  Future Business  

 Change Orders 
 
11.  Adjournment 
  Mr. Scheidel motioned to adjourn at 7:19PM. 
  Ms. Rallo seconded the motion.  
  Motion passed on consensus. 
 
 
Lisa A. Pascuzzi  
Birch Grove Building Committee Clerk 
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